
Vacatures.Schut.com

Schut Geometrische Meettechniek 
is een internationale organisatie 
met vijf vestigingen in Europa en 
de hoofdvestiging in Groningen, 

gespecialiseerd in de ontwikkeling, 
productie en verkoop van precisie 
meetinstrumenten en -systemen.

internet: www.Schut.com
e-mail: Sollicitatie@Schut.com

Commercieel Administratief Medewerk(st)er
Een enthousiaste collega met een klantvriendelijke en flexibele 

instelling voor onze binnendienst.

Werkzaamheden:
Onderhouden van telefonische contacten met klanten en 
leveranciers
Boeken van inkoopfacturen
Verwerken van telefonische en schriftelijke orders en het maken 
van offertes en orderbevestigingen
Behandelen van inkomend en uitgaand telefoonverkeer
Ontvangen en registreren van bezoek

Profiel:
MBO/HBO opleiding of ervaring op een vergelijkbaar niveau
Commerciële achtergrond is gewenst
Goede beheersing van de Nederlandse en Engelse taal is vereist
Goede beheersing van de Duitse en/of Franse taal is gewenst
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